
お取引先各位 

日本空調サービス株式会社 

 

ご提出いただきたい書類についてのご案内 

 

拝啓 平素は格別のお引立てを賜り、暑く御礼申し上げます。 

  さて、お取引にあたりご提出いただきたい書類を下記のとおりご案内いたします。 

①、③、④の書類を以下の提出方法にて弊社担当者までご提出いただきますようお願い 

いたします。 

※④は、弊社が貴社に依頼した業務を第三者に委託する場合にご提出ください。 

なお、取引基本契約書については、弊社担当者より別途お渡しいたします。 

 

敬具 

  

 

 

No. 書類名称 ファイル形式 提出方法 

① 協力会社概況書 
PDF 

Excel 

紙またはデータにてご提出く

ださい。 

② （記入例）協力会社概況書 PDF  

③ 取引代金受領に関する依頼書 
PDF 

Excel 
紙にてご提出ください。 

④ 再委託事業者通知書 
PDF 

Excel 
紙にてご提出ください。 

⑤ （記入例）再委託事業者通知書 PDF  

⑥ 電子契約導入のご案内 PDF  

⑦ 
クラウドサイン受信者用 

マニュアル 
PDF  

 

以上 

 


